POVINNE INFORMACE:
Informace zvefejiiované o povinném subjektu podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim

1. Nazev
Zakladni Skola Opava, Edvarda Benese 2, pfispévkova organizace

2. Davod a zplsob zaloZeni

Organizace je zfizena Statutarnim méstem Opava se sidlem Krnovska 431, 746 01 Opava jako
prispévkova organizace. Predmét ¢innosti je vymezen zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisQ.

3. Organizacni struktura
Zakladni Skola Opava, Edvarda Benese 2, pfispévkova organizace

4. Kontaktni spojeni

Zakladni skola Opava, Edvarda Benese 2, p. o.
E. Benese 961, Katefinky, 747 05 Opava

Skolni druzina: 728 106 644

Skolni jidelna: 606 605 422

Kanceldr Skoly: 778 724 964

Reditelka $koly Mgr. Simona Hordakova.

Zastupce Feditelky pro ekonomiku a provoz: PhDr. Bc. Petr Castulik
Zastupce reditelky pro pedagogicky proces: Mgr. Karel Frydl|

E-mail Skoly: info@zsedvardabenese.cz

ID Datové schranky: ndzmghf

4.1. Kontaktni postovni adresa
Zakladni Skola Opava, Edvarda Benese 2, p. o.
E. BeneSe 961, Katefinky, 747 05 Opava

4.2. Adresa ufadovny pro osobni navstévu
Zakladni Skola Opava, Edvarda Benese 2, p. o.

E. Benese 961, Katefinky, 747 05 Opava

4.3. Uredni hodiny

pondéli 8:00-14:00 pouze po dobu skolniho vyucovani (mimo prazdniny)
utery 8:00-14:00 pouze po dobu skolniho vyucovani (mimo prazdniny)
stfeda 8:00-14:00 pouze po dobu skolniho vyucovani (mimo prazdniny)
Ctvrtek 8:00-14:00 pouze po dobu skolniho vyucovani (mimo prazdniny)

patek 8:00-14:00 pouze po dobu skolniho vyucovani (mimo prazdniny)



4.4. Adresa internetové stranky

www.zsedvardabenese.cz

4.5. Dalsi elektronické adresy

Reditelka $koly: Horakova@zsedvardabenese.cz

Zastupce feditelky pro ekonomiku a provoz: Castulik@ @zsedvardabenese.cz
Zastupce feditelky pro pedagogicky proces: Frydl@ @zsedvardabenese.cz

5. Bankovni spojeni
Hlavni ucet Skoly: 295265507/0300

6.1¢
70 999 279

7. DIC
Nejsme platci DPH.

8. Dokumenty

8.1. Seznamy hlavnich dokumentt
Skolni Fad

8.2. Rozpocet

9. Zadosti o informace
Zadosti o informace podle zékona 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim se podavaji
nasledovné:

e (stné —v kanceldfti uradu,

e pisemné — osobné v kancelafi iradu nebo postou na adresu uradu

e emailem

o elektronickym podanim

Ufedni hodiny

pondéli 8:00-14:00 pouze po dobu skolniho vyucovani (mimo prazdniny)
utery 8:00-14:00 pouze po dobu skolniho vyucovani (mimo prazdniny)
stfeda 8:00-14:00 pouze po dobu skolniho vyucovani (mimo prazdniny)
Ctvrtek 8:00-14:00 pouze po dobu skolniho vyucovani (mimo prazdniny)
patek 8:00-14:00 pouze po dobu skolniho vyucovani (mimo prazdniny)

Zakon €. 106/1999 Sb. O svobodném pfistupu k informacim-pfehled Ihit a termint
LHOTY:

e Odkaz na zverejnénou informaci - § 6 odst. I) - 7 dnf
e Vyzva k upfesnéni nesrozumitelné nebo pfilis obecné informace - § 14 odst. 5, pism. b) -
7 dnii



e Informace o odloZeni Zadosti nevztahuijici se k psobnosti povinného subjektu - § 14 odst.5,
pism. c) -7 dnl

e  Poskytnuti informace Zadateli - § 14 odst. 5, pism. d) - 15 dn

e ProdlouZeni lhity pro poskytnuti informace ze zavaznych davod( - § 14 odst. 7) - 10 dn(

e Rozhodnuti o odvolani - § 16 odst. 3) - 15 dnfi

e Upresnéni zadosti o informaci Zadatele - § 14 odst. 5, pism. a) - 30 dn(

e Lhdta pro stiznost Zadatele, ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zplisobem uvedenym v § 6;
kterému po uplynuti Ih(ity podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo §14 odst. 7 nebyla poskytnuta
informace nebo predloZena konecna licen¢ni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti; kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku Zadosti
vydano rozhodnuti o odmitnuti, nebo ktery nesouhlasi s vysi Uhrady sdélené podle § 17 odst.
3 nebo s vysi odmény podle § 14a odst. 2, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim
informaci - § 16a odst. 3 —30 dnu

e Odvolani proti rozhodnuti - § 16 odst. 1) - 15 dn(

TERMINY:

e Poskytovani informaci dle § 5 odst. 1 zpUsobem umoznujicim dalkovy pfistup (§ 5 odst. 2) -
od 1.1.2001

e Poskytovani informaci z registril zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup (§ 5 odst. 3) -
od 1. 1. 2002

Postup pfFi vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace dle zakona ¢. 106/99 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim.

Kdo muze o informaci pozadat?

O informaci mUize zadat kazda fyzicka nebo pravnickd osoba, pficemz nemusi zd{ivodriovat proc€ o ni
zada.

Kdo informaci poskytne?
Kterykoli statni organ nebo organy uzemni samospravy (obce).
Kdy je podani informace povinnym subjektem omezeno?

e Je-li poZzadovana informace v souladu s pravnimi pfedpisy ozna¢ena za utajovanou, k niz
Zadatel nemad oprdvnény pfistup, povinny subjekt ji neposkytne.

e Informace tykajici se osobnosti, projevll osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
udaje povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy upravujicimi jejich
ochranu.

e Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim dle ust. § 17 zak. ¢. 513/1991 Sb.,
obchodniho zakoniku, resp. dle ust. § 504 zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zékoniku, povinny
subjekt ji neposkytne.

e Informace o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané
na zakladé zakonU o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socidlnim
zabezpeceni povinny subjekt podle tohoto zakona neposkytne.

Dalsi omezeni prava na informace

Povinny subjekt miZe omezit poskytnuti informace, pokud:



e sevztahuje vylucné k vnitfnim pokyniim a persondlnim predpisiim povinného subjektu,

e jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti povinného subjektu, pokud
zakon nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi rozhodnutim,

e jde oinformaci poskytnutou Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo Evropskou unii, ktera
je v zajmu bezpecnosti statu, verejné bezpecnosti nebo ochrany prav tretich osob chranéna
uvedenymi pivodci oznaéenim ,,NATO UNCLASSIFIED“ nebo , LIMITE“ a v Ceské republice je
toto oznaceni respektovano z ddivod(l plnéni povinnosti vyplyvajicich pro Ceskou republiku
z jejiho Clenstvi v Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo Evropské unii, pokud plvodce
nedal k poskytnuti souhlas.

Povinny subjekt informaci neposkytne, pokud:

e jde oinformaci vzniklou bez pouziti vefejnych prostredk, ktera byla predana
osobou, jiz takovouto povinnost zakon neuklddd, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi,

e jizverejnuje na zakladé zvlastniho zdkona a v pfedem stanovenych
pravidelnych obdobich aZ do nejblizsiho nasledujiciho obdobi, nebo
by tim byla porusena ochrana prav tfetich osob k predmétu prava
autorského.

Informace, které ziskal povinny subjekt od tfeti osoby pfi pInéni ukold v rdmci kontrolni, dozorové,
dohledové nebo obdobné Cinnosti provadéné na zakladé zvlastniho pravniho predpisu, podle kterého
se na né vztahuje povinnost mlc¢enlivosti anebo jiny postup chranici je prfed zvefejnénim nebo
zneuzitim, se neposkytuji. Povinny subjekt poskytne pouze ty informace, které pfi plnéni téchto ukold
vznikly jeho ¢innosti.

Povinné subjekty ddle neposkytnou informace o:

= probihajicim trestnim fizeni,

» rozhodovaci ¢innosti soudd, s vyjimkou rozsudkd,

= plnéni ukold zpravodajskych sluzeb,

» pripravé, pribéhu a projednavani vysledkl kontrol v organech Nejvyssiho
kontrolniho Uradu,

» cinnosti Ministerstva financi podle zdkona o nékterych opatfenich proti
legalizaci vynosU z trestné Cinnosti a financovani terorismu nebo podle
zakona o provadéni mezinarodnich sankci

Povinny subjekt neposkytne informaci, kterd je predmétem ochrany prdva autorského nebo prav
souvisejicich s pravem autorskym (dale jen "pravo autorské"), je-li v drzeni:

e provozovatell rozhlasového nebo televizniho vysilani, ktefi toto vysilani provozuji
na zakladé zvlastnich pravnich predpis(,

o kol a Skolskych zafizeni, které jsou soucasti vzdélavaci soustavy podle Skolského
zakona a podle zakona o vysokych skoldch,

e knihoven poskytujicich vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho
zakona,

e Akademie véd Ceské republiky a dalsich veFejnych instituci, které jsou pfijemci nebo
spolupfijemci podpory vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostiedkl podle zakona
o podpore vyzkumu a vyvoje, nebo

e kulturnich instituci hospodaficich s vefejnymi prostfedky, jako jsou muzea, galerie,
divadla, orchestry a dalSi umélecké soubory.



Povinny subjekt neposkytne informaci o ¢innosti organt ¢innych v trestnim fizeni, véetné informaci
ze spisy, a to i spisy, v nichZ nebylo zahdajeno trestni fizeni, dokument(i, materiald a zprav o postupu
pfi provérovani oznameni, které vznikly ¢innosti téchto organ( pri ochrané bezpecnosti osob,
majetku a verfejného poradku, predchazeni trestné ¢innosti a pfi pInéni Ukoll podle trestniho fadu,
pokud by se tim ohrozila prava tretich osob anebo schopnost organt ¢innych v trestnim fizeni
predchazet trestné Cinnosti, vyhledavat nebo odhalovat trestnou ¢innost nebo stihat trestné ¢iny
nebo zajistovat bezpe¢nost Ceské republiky.

Jak se o informaci zada?
Zadost o poskytnuti informace se podava:

e Ustné, tj osobni ndvstévou na pfislusném organu nebo dotazem provedenym pomoci
telekomunikaéniho zafizeni,
e pisemné, a to i prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
informaci poskytnutou na Ustné podanou zadost za dostacuijici, je tfeba podat Zzadost pisemné.

Co musi pisemna Zadost obsahovat?

e oznaceni (,zadost dle informaéniho zakona“; ,,Zadost dle z. ¢. 106/1999 Sb.“; ,zadost dle
zakona o svobodném pfistupu k informacim*, apod.), tj., Ze se Zadatel domaha poskytnuti
informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

e musiv ni byt uréeno, kterému povinném subjektu je uréena,

o musi obsahovat u fyzické osoby: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li
se od adresy trvalého pobytu nebo bydlisté a u pravnické osoby: nazev, identifikaéni Cislo
osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla, kterd zadost podava.
Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronickd adresa.

o je-li Zddost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostrednictvim elektronické adresy
podatelny povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt zfidil. Pokud elektronické adresy
podatelny nejsou zverejnény, postaci podani na jakoukoliv elektronickou adresu povinného
subjektu.

e musiz ni byt patrno o jakou informaci se zada.

e neobsahuje-li Zadost uvedené Udaje, povinny subjekt posoudi ve smyslu ust. § 14 odst.
5 zdkona z4dost a:

a) brani-li nedostatek udaju o Zadateli podle odstavce 2 postupu vyfizeni zadosti o informaci podle
tohoto zédkona, zejména podle § 14a nebo 15, vyzve Zadatele ve lh(té do 7 dnli ode dne podani
Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne jejiho doruceni, Zadost
odlozi,

b) v pfipadé, Ze je Zddost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana, nebo je
formulovana pfilis obecné, vyzve Zadatele ve lh(té do sedmi dnli od podani Zadosti, aby Zadost
upresnil, neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti

Zadosti,



c) v pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti, Zadost odloZi a tuto
odlvodnénou skutec¢nost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti Zadateli.

Jaky bude postup povinného subjektu

Pokud povinny subjekt zadosti, byt i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve Ih(té pro vytizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popripadé o odmitnuti ¢asti Zadosti (dale jen "rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti"), s vyjimkou pripadt, kdy se Zadost odlozi.

Povinny subjekt Zadost odlozZi, pokud:

e se pozadované informace nevztahuji k jeho plisobnosti a tuto odlivodnénou skutecnost sdéli
do 7 dnll ode dne doruceni Zadosti Zadateli,

e branil nedostatek udaji o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti o informaci podle tohoto zakona,
zejména podle § 14a nebo 15, povinny subjekt vyzval Zadatele ve Ih(ité do 7 dnl ode dne
podani Zadosti, aby Zadost doplnil, avsak Zadatel nevyhovél této vyzvé do 30 dnli ode dne
jejiho doruceni.

e Nevyda-li povinny subjekt rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, nebo pokud povinny subjekt
Zadost neodloZi, poskytne informaci v souladu se Zadosti ve Ih(té nejpozdéji do 15 dni ode
dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

Co kdyz povinny subjekt zadosti nevyhovi

e pokud povinny subjekt, byt i jen z ¢asti, nevyhovi, vyda o tom ve Ih(té pro vyfizeni Zadosti
rozhodnuti, které se doruci do vlastnich rukou zadatele

e proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti mzZe podat odvolani, a to nejpozdéji do 15 dni od jeho
doruceni

Komu se odvolani posila
e odvolani se poddava u subjektu, ktery vydal rozhodnuti o odmitnuti zadosti
Kdo o odvolani rozhodne

e 0 odvolani rozhoduje orgdn (ptislusny krajsky urad), ktery je nejblize nadfizenym povinného
subjektu, ktery rozhodnuti vydal,

e ten, kdo o odvolani rozhoduje, tak musi ucinit ve Ihité do 15 dni od predloZeni odvolani tim,
kdo rozhodnuti vydal,

e proti rozhodnuti odvolaciho organu se jiz nelze odvolat. Lze vSak podat ndvrh
na prezkoumani takového rozhodnuti u pfislusného soudu.

10. Pfijem Zadosti a dalSich podani

11. Opravné prostiedky
Co kdyz organ zadosti nevyhovi?

Odvolani

e Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani, a to nejpozdéji
do 15 dnl od jeho doruceni.



e Odvoldni se podava u organu, ktery vydal rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

e odvolani rozhoduje organ, ktery je nejblize nadfizenym tomu organu, ktery rozhodnuti vydal
nebo mél vydat.

e Ten, kdo o odvolani rozhoduje, tak musi ucinit ve Ihité do 15 dn( od predloZeni odvolani
povinnym subjektem.

e Proti rozhodnuti odvolaciho organu se jiz nelze odvolat. Lze vSak podat navrh na
prezkoumani takového rozhodnuti u pfislusného soudu.

StiZznost
StiZznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace (dale jen "stiznost") mlze podat Zadatel,

e ktery nesouhlasi s vytizenim zadosti zplisobem uvedenym v § 6,

e kterému po uplynuti lhlty podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 nebyla poskytnuta
informace nebo predlozena konecna licenéni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti zadosti,

e kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo

e ktery nesouhlasi s vysi Uhrady sdélené podle § 17 odst. 3 nebo s vysi odmény podle § 14a
odst. 2, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji ihned vytidit, sepiSe o
ni povinny subjekt pisemny zaznam.

Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dni ode dne

e doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. c) nebo § 17 odst. 3,
e uplynuti Ihdty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ.

e Povinny subjekt pfedlozi stiznost spolu se spisovym materialem nadrizenému organu do 7
dnl ode dne, kdy mu stiZznost dosla, pokud v této lh{té stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze
poskytne pozadovanou informaci nebo konecnou licenéni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.

e Nadfizeny organ o stiznosti rozhodne do 15 dni ode dne, kdy mu byla predlozena.

Pozn. Pro podani opravného prostfedku neni vytvofen Zadny formulaf. Opravny prostfedek Ize bud’
podat pisemné nebo Ustné do protokolu. Z podani musi byt zfejmé, kdo jej ¢ini a proti jakému
rozhodnuti je poddani ucinéno.

12. Formulare

Veskeré dostupné formulare ke stazeni naleznete v sekci dokumenty Skoly

13. Popisy postupti — navody pro feseni Zivotnich situaci

14. Pfedpisy

Prehled nejdulezitéjsich pravnich ptredpist, podle nichZ povinny subjekt jednd a rozhoduje:



ZAKONY

e Zikon ¢. 89/2012 Sb., Obc¢ansky zakonik

e Zakon €. 262/2006 Sb., Zdkonik prace

e Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist

e Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpist

e Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

e Zakon ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

e Zakon ¢.143/1992 Sb., o platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpocétovych
a v nékterych dalsich organizacich a organech, ve znéni pozdéjsich predpisl

e Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisl

e Zikon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, v platném znéni

VYHLASKY

e Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist

e Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné
Skolni dochazky organizaci, ve znéni pozdéjsich predpist

e Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist

e Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist

15. Uhrady za poskytovani informaci

Uhrada nakladd za provadéné administrativni ikony je splatna ve chvili pfedavani informaci, a to v
hotovosti. Zajemce o informace provede platbu u vedeni Skoly proti vystavenému pfijmovému
dokladu.

16. Licencni smlouvy

Vzor licenéni smlouvy dle § 14 a zdkona €. 106/1999Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpish. V sou¢asné dobé nejsou pro ZS Hradec nad Moravici poskytnuty 74dné
vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpisu.

17. Vyrocni zprava podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Vyroéni zpravy naleznete v sekci dokumenty Skoly.



